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Program poradenskych sluzeb ve skole

1. Skolni poradenské pracovisté

Skolni poradenské pracovisté spadéd do oblasti poradenskych sluZeb ve $kole, které jsou
na SOS a SOU Hnévkovice zajistovany vychovnym poradcem, $kolnim metodikem
prevence, feditelem Skoly, zastupcem reditele Skoly a jejich konzultacnim tymem
slozenym z vybranych pedagogt $koly.

Za poskytovani poradenskych sluzeb odpovida Ffeditel Skoly, pfipadné jim povéreny
pracovnik. Reditel Skoly zodpovida také za vytvoFeni preventivniho programu skoly, dale
se podili na zajisténi vychovného poradenstvi. Na vytvoreni programu SPP se podili
vedeni 8koly spoleéné& s ostatnimi pracovniky, ddraz je kladen na vzdjemnou
informovanost, spolupraci a dodrzovani etiky.

SPP slouzi k poskytovani poradenskych a konzultacnich sluzeb pro zaky, jejich zdkonné
zastupce a pedagogy. Pracovisté je zfizeno tak, aby umozfiovalo dlvérnost jednani a
zarucovalo ochranu osobnich dat klientd. V sou¢asné dobé je pro tento Ulel vyuZivadna
ucebna cislo 25A.

Odbornou a metodickou podporu poradenskym pracovnikim ve &kole poskytuji
predevsim pedagogicko-psychologické poradny, specidlné pedagogicka centra a strediska
vychovné péce ¢i dalsi nestatni subjekty.

Naplf SPP je uskute¢fiovdna v souladu s novelizaci vyhlasky ¢&.72/2005 Sb.,
o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych zafizenich.

2. Pracovnici poskytujici poradenské sluzby:

- Vychovny, kariérovy poradce - Ing. Pavla Richtrova

—  Skolni metodik prevence - Ing. Ivana Suhajkova

— Reditel $koly - Ing. Josef Ligka

— Zastupce reditele — Ing. Miroslav Jificek

— Tridni ucitelé a ostatni ucitelé

3. Vymezeni poradenskych sluZeb ve Skole

Vychovna poradkyné

Konzultacni hodiny s vychovnou poradkyni a konzultace s PPP dle domluvy -
pondéli - ¢tvrtek : 7:30 - 15:00 hodin

richtrova.hnevkovice@seznam.cz
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Vykonava cinnost poradenskou, metodickou, informacni, z casti dokumentacni a
evidencni (ve spolupréaci s reditelem Skoly a se zastupcem feditele Skoly). O téchto
¢innostech vede pisemnou dokumentaci. Napln prace vychazi z Vyhlasky o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych zafizenich ¢. 72/2005 Sb. (v platném znéni)
a z planu prace VP pro dany Skolni rok.

Poradenské ¢innosti

Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni
cesté 73k{, tj. zejména koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi -
kariérovym vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi cinnostmi zamérenymi k volbé
vzdélavaci cesty zaka:

a) zakladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretace
7 . ’ 7y O 7 . ’ Ve 7’ ’
zajmovych dotazniku v ramci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci

v oblasti volby povolani zak{,

b) individualni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve
spolupraci s tfidnim ucitelem,

c) poradenstvi zdkonnym zastupcim s ohledem na odekavani a predpoklady Z3akd ve
spolupraci s tfidnim ucitelem,

d) spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfFi
zajistovani poradenskych sluzeb presahujicich kompetence Skoly,

e) zajistovani skupinovych ndvstév 7akl gkoly v informaénich poradenskych stiediscich
krajskych pobocek Ufadu prace Ceské republiky a poskytovani informaci zakim a
zakonnym zéastupclim o moznosti individudlniho vyuZiti informaénich sluZeb téchto
stiedisek,

f) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi 2akim cizincm se zfetelem k jejich
specidlnim vzdélavacim potfebam.

Vyhleddvani a orientaéni Setfeni 2ak{, jejichz vyvoj a vzdé&lavani vyZzaduji zvlastni
pozornost a pfiprava navrhl na daldi pédi o tyto Zaky, vletnd spoluprace na ptipravé,
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kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro zaky s potfebou podpurného opatreni
v 1. stupni.

Zprostredkovani vstupni a prdbézné diagnostiky specidlnich vzdé&ldvacich potieb a
mimoradného nadani a intervencnich cinnosti pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami nebo mimoradné nadané zaky ve Skolskych poradenskych zafizenich.

Spoluprace se $kolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajistovani podplrnych opatfeni
pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich cinnosti pro zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Pfiprava podminek pro vzdélavani 2akl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve 3kole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb té&mto 23kdm &kolou a $kolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdé&lavacich opatteni u téchto 2akd.

Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.
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Metodické a informacni ¢innost

Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim &koly:
a) v otazkach kariérového rozhodovani zaka,
b) s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

c) s napliiovanim podplrnych opatieni ve vzdélavani 24kl se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami,

d) s tvorbou a vyhodnocovanim individuélnich vzdélavacich pland,
e) v praci s nadanymi a mimoradné nadanymi zaky.

Zprostiredkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikim &koly.

Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikim &koly v otdzkach kariérového rozhodovani
74k{, integrace, individudlnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi zaky apod.

Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se
speciadlnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikdm $koly.

Poskytovani informaci o cinnosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni
v regionu, o jejich zaméreni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb
74klm a jejich zakonnym zastupcdm.

Shromazdovani odbornych zprdv a informaci o zacich v poradenské péci dalSich
r v Ve . .e eV, v rd I v Ve ’ .0
poradenskych zarizeni a jejich zajisténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaju.

Vedeni pisemnych zaznamU umoziujicich doloZit rozsah a obsah ¢&innosti vychovného
poradce, navrzena a realizovana opatreni.

Skolni metodik prevence

Konzultacni hodiny: dle dohody
Pondéli — Ctvrtek : 7:30 - 15:00

suhajkova.hnevkovice@seznam.cz

Vykonava cinnost metodickou, koordinacni, informacni, poradenskou, dokumentacni a
eviden¢ni (ve spolupraci s reditelem Skoly a se zastupcem feditele Skoly). Pfipravuje,
koordinuje a realizuje preventivni program Skoly, spolupracuje s organy statni spravy a
samospravy (ve spolupraci s reditelem Skoly a se zastupcem reditele Skoly), vede
pisemnou dokumentaci o cinnosti. Napli prace vychazi z Vyhlasky o poskytovani
poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych zafizenich ¢. 72/2005 Sb. (v platném znéni)
a z planu prace SMP pro dany $kolni rok.

Metodické a koordinaéni ¢innosti

Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho
preventivniho programu skoly.

Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexudlniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a
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xenofobie, prekriminalniho a krimindlniho chovani, rizikovych projevi sebepogkozovani a
dal$ich projev{ rizikového chovani.

Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikd $koly v oblasti prevence rizikového
chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smérfujici k odstranéni rizikového
chovani.

Koordinace vzdé&lavani pedagogickych pracovnikl $koly v oblasti prevence rizikového
chovani.

Individualni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socialné-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji jejich
vzdélavani.

Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamé&Fenych na zapojovani multikulturnich prvkd
vy s 7 M . v o P o . o r . M
do vzdelavaciho procesu a na integraci zaku/cizincu; prioritou v ramci tohoto procesu je
. . V7 M o 7 . . V..r 7 s .V M
prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevu, které souviseji s prijimanim odliSnosti.

Koordinace spoluprace sSkoly s organy statni spravy a samospravy, které maji
v kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich
aktivit v poradné a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dalSimi
odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které plsobi v oblasti prevence rizikového
chovani.

Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné
péci v pripadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu se zakonem
o ochrané osobnich Gdajd.

Vedeni pisemnych zdznam{ umoZfujicich doloZit rozsah a obsah ¢&innosti $kolniho
metodika prevence, navrzena a realizovana opatreni.

Informacni ¢innosti

a) Zajistovani a predadvani odbornych informaci o problematice rizikového chovani,
o nabidkdch program( a projektl, o metoddch a formdach specifické primarni
prevence pedagogickym pracovnikim $koly.

b) Prezentace vysledk( preventivni prace $koly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

c) Vedeni a pribézné aktualizovani databéze spolupracovnikd $koly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organd statni spravy a samospravy, stfedisek vychovné
péce, poskytovatell socidlnich sluzeb, zdravotnickych zatizeni, Policie Ceské
republiky, orgadnd socidlné&-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci pusobici
v oblasti prevence, center krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a
jednotlivych odbornikd.

d) Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupclim, pedagogickym pracovnikim &koly a &kolskému poradenskému zafizeni.

e) Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi
v souladu se zakonem o ochrané osobnich (daji a predavani informaci
o realizovanych preventivnich programech skoly pro potfeby zpracovani analyz,
statistik a krajskych plant prevence.
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Poradenské ¢innosti

a) Vyhleddvani a orientaéni &etfeni 2akU s rizikem & projevy rizikového chovani;
’ ’ ’ v v v 7 o . . s ’ s o
poskytovani poradenskych sluzeb témto zakum a jejich zakonnym zastupcum,
pfipadné zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci
s tfidnimi uciteli.
b) Spoluprace s tiidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signall spojenych s moznosti
. . . r r g . . 7 v 7 o vrs s e r e
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zaku a trid a participace na sledovani
’ v . . r o s . r s . . . e ’ ’
urovne rizikovych faktoru, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve
Skole.
c) Priprava podminek pro integraci 24k se specifickymi poruchami chovéni ve $kole a

koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluZzeb témto zakim $kolou a
specializovanymi Skolskymi zafizenimi.

Tridni uditelé

Konzulta¢ni hodiny dle rozpisu na webovych strankach skoly a hlavni nasténce.

Motivuji tfidu k vytvoreni vlastnich vnitfnich pravidel, kterd jsou v souladu se Skolnim
radem, podporuji rozvoj pozitivnhich interakci mezi zaky, napomahaji pfi vytvareni
pozitivniho socidlniho klimatu ve tridé. Ziskavaji si prehled o osobnostnich zvlastnostech
v 7 o 4 . .n . r r e .7 r r v e
zaku tridy, o jejich rodinném zazemi, spolupracuji s vychovhym poradcem a skolnim

metodikem prevence pti vyhledavani problémovych zak{, pFi tfeeni jejich kazeriskych
i naukovych probléma.

Reditel skoly

Konzulta¢ni hodiny: Gtery 13 - 15 hodin

Koordinuje spolupraci v rdmci SPP.

Vede rozhovory s rodici a zaky.

Podili se na zpracovani individualniho vzdélavaciho planu.
Vede pfipadné vychovné komise.

Soustredi ve sborovné individualni vzdélavaci plany

Zastupce reditele skoly

Konzultaéni hodiny: pondéli - ¢tvrtek 14:15 - 15:00
Administrativni Ukony: Zaci s PUP, problematické chovani
Zapisy v systému Skola online, export do vykaz{ MSMT

Maturitni zkousky - ptikladani posudk( zakd PUP - sparovani s evidenci CERMAT
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Zapisy z klasifikacnich porad: problémové chovani (ulozeno v reditelné), zapis informaci

do systému Skola online a vyrocnich zprav (zpracovano metodickou prevence), za
Ve ’ .vO ’ 7 v ’ V.

oznameni rodicu zodpovida tridni ucitel.

4. Casova dostupnost poradenskych sluZeb

Kazdy z poradenskych pracovnikd $koly ma pevné stanoveny konzultaéni hodiny pro
zaky, ucitele a rodice. Ve svych konzulta¢nich hodinach je poradensky pracovnik pro
uvedenou cilovou skupinu dostupny v prostorach, které jsou vyhrazeny pro poskytovani
poradenskych sluzeb (kabinety ucitell, reditel $koly - feditelna).

7

5. Vzdélavani zaki se specialnimi vzdélavacimi potiebami a vzdélavani zakia
mimoradné nadanych

Uskutecnovano v souladu s vyhlaskou ¢. 147/2011 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢.
73/2005 Sb. Toto vzdélavani se uskute€fiuje s vyuzitim vyrovnavacich a podplrnych
opatfeni, kterd jsou na nasi Skole plné realizovdna na zakladé doporuceni Skolského
odborného pracovisté (PPP, SPC aj.)

Vyrovnavaci opatieni pFi vzd&lavani zak( se zdravotnim postizenim nebo zdravotnim a
socialnim znevyhodnénim jsou poskytovana formou vyuzivani pedagogickych, popf.
specidlné pedagogickych metod a postupl, které odpovidaji vzdélavacim potfebadm zaka,
poskytovanim individudini podpory v rdmci vyuky a pfipravy na vyuku. Zaci mohou
vyuzivat poradenskych sluzeb Skoly.

Zaci se specialnimi vzdéldvacimi potfebami, kterym poskytujeme podplirna opatieni, jsou
Zaci se zdravotnim postizenim, které vzdéldvame v rdmci integrace s vyuZzitim
doporuéenych specidlnich metod, forem, postupl a prostiedkl vzd&lavani, véetné
kompenzaénich, rehabilitaénich a uéebnich pomdcek, specidlnich u¢ebnic a didaktickych
materidl{. Patf sem i zajisté&ni sluzeb asistenta pedagoga, v pfipadé potieby i jind Uprava
organizace vzdé&lavani zohledfiujici specifické potieby zakd. Rozsah a zavaznost postizeni
nebo obtizi Zdka odpovida zarfazeni do rezimu specialniho vzdélavani formou individualni
nebo skupinové integrace, pficemz na nasi Skole jsou Zaci vzdélavani v hlavnim proudu
vzdélavani formou individualni integrace podle individudlnich vychovnych plant (IVP).

Asistent pedagoga je daldim z podplrnych opatfeni, kterd uplatiiujeme u 2akQ s t&zkym
zdravotnim postizenim, zdravotnim nebo socialnim znevyhodnénim, vzdy na zakladé
doporuceni kolského odborného pracovisté a zadosti $koly na pfisluény KU.

Zak se specidlnimi vzdélavacimi potfebami s potifebou vyrovnavacich opatieni je podle
§16, odst. 4 zdkona 561/04 Sb., ve znéni pozd&jsich predpisi také 73k se socidlnim
znevyhodnénim. Jednd se o zaka z prostfedi, kde se mu nedostava potifebné podpory
k Fadnému pribéhu vzdélavani véetné spoluprace zdkonnych zastupcl se $kolou, a zak
znevyhodnény nedostatecnou znalosti vyucovaciho jazyka.

6. Program pedagogicko-psychologického poradenstvi na SOS a SOU Hnévkovice
Poradenska ¢innost smétujici k prevenci nezadoucich jev{

Pomoc pii uspokojovani specifickych vychovnych a vzdélavacich potieb zakl
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Pomoc pfi feSeni pficin Skolni nelispésnosti

Pomoc pfi fedeni osobnich a rodinnych vztahovych problémd Z&kd

Prohloubit a zlepsit spolupraci i komunikaci mezi Skolou a rodici

Pomoc z&kdm socidlné znevyhodnénym

Nabidka kariérniho poradenstvi a asistence pti volbé skoly

Pomoc 2aktm ve zvladani uebnich narokl skoly

Vytvéareni preventivnich programi

V¢asnd intervence pFi aktualnich problémech u jednotlivych 2akl a tfidnich kolektivd
Integrovani poradenskych sluzeb s vyuzitim PPP, SPC, SVP a Ufadu prace

Vytvorit Sirokou zdkladnu primarni prevence Skolni nedspésnosti

Sledovat ucinnost preventivniho skolniho programu a vytvorit metodické zdzemi pro jeho
vytvareni a realizaci

Pfipravit podminky pro integrace &kl s SPV, rozsifit moZznosti jiz existujici
Pracovat s nadanymi zaky.

Metodickd podpora uéiteldm pfti aplikaci psychologickych a specidlné pedagogickych
aspektl vzdélavani

7. Preventivni program Skoly
Prioritnim cilem preventivni strategie Skoly je podpora bezpecného chovani, zdravého
Zivotniho stylu 2akd a pozitivnich mezilidskych vztaht. Vyznamnym prvkem je fungovani
principu oteviené Skoly - spoluprace s rodici, zfizovatelem, mistni komunitou, zastupci
mésta ad., vytvareni bezpecného prostiedi pro spolecné vzdélavani, budovani dobrého
klimatu heterogennich tfid i skoly jako celku.

Podrobnéjsi informace obsahuje Skolni preventivni program.

8. Strategie predchazeni Skolni netispéS$nosti
Priibézné pozorovani chovani a prospéchu zaka, jeho zaclefiovani do kolektivu, adaptace
r v Ve o ’ v s v 7 7 s 7 v r
na nove prostredi (duraz kladen na prvni rocniky, zaky nachazejici se v obtiznych
Zivotnich situacich apod.)
Poskytovani moznosti zazit Uspéch
Poskytovani popisné zpétné vazby

Poskytovani podnétného prostredi

Ziskavani prikladd dobré praxe z pfedchoziho vzdélavani zak( skrze rodice i zaky
samotné
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Spoluprace uditell - vzajemné priibé&zné sdileni informaci a vyhodnocovani zjisté&ného
Spoluprace s rodi¢i - vzajemné sdileni informaci tykajici se zakl

Prace s posudky z odbornych pracovist

9. Strategie predchazeni Sikany

Skola mé zpracovan Skolni program proti $ikanovani.

10. Strategie predchazeni dalSim projevim rizikového chovani
Skola mé& zpracovany Strategie a krizové plany pro témata:

— Konzumace tabakovych vyrobk{ ve $kole

- Konzumace alkoholu ve skole

- Kradeze a vandalismus

- Vyskyt problému s drogou

— Rizikové chovani v dopravé

— CAN - syndrom tyraného, zneuzivaného a zanedbavaného ditéte

— Homofobie

— Extrémismus, rasismus, xenofobie, antisemitismus

— Zaskolactvi

— Netolismus

— Sebeposkozovani

— Nova nabozenska hnuti, sekty

- Rizikového sexualni chovani

- PFislusnost k subkulturdm

— Domaci nasili

- Krizové situace spojené s ohrozenim nasilim

—  Sikana

Vypracovala: Ing. Pavla Richtrova

Schvalildne................ooeeenl. Ing. Josef Liska
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