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CASTI

OBECNA USTANOVENI
Cl 1

Ucel a predmét organiza¢niho fadu

1. Organizacni ta4d je vnitinim pfedpisem Stfedni odborné Skoly a Stfedniho odborného
ucilisté, Hnévkovice 865 (dale jen ,,8kola®).

2. Organizacni fad stanovi zejména:
e postaveni Skoly a zakladni principy jejiho fizeni,
e organizacni ¢lenéni Skoly,
pusobnost a odpovédnost jednotlivych organiza¢nich usek,
zésady fizeni a vzéjemné spolupréce,
zpusob zastupovani feditele skoly,
zakladni pravidla jednani a podepisovani,
odpovédnost vedoucich zaméstnanci,
zékladni pravidla v oblasti pedagogické, personalni, ekonomické, provozni a kontrolni

Organizacni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance Skoly v rozsahu jejich pracovniho
zafazeni a svéfené pusobnosti.

Organizac¢ni fad vychazi ze ztizovaci listiny Skoly, pravnich ptedpist a dalSich zdvaznych
dokumenti ztizovatele.

Cl.2

Zakladni udaje o Skole

’

1. Uplny nazev organizace:
Stiredni odborna §kola a Stiedni odborné ucilisté, Hnévkovice 865

2. Sidlo:

Hnévkovice na pravém brehu VItavy 865, 375 01 Tyn nad Vitavou
3. ICO:

00073130

4. Ziizovatelem Skoly je Jihocesky kraj.
Skola je p¥ispévkovou organizaci.

6. Skola vykonava ¢innost skoly a Skolskych zafizeni v rozsahu stanoveném ziizovaci
listinou a pravnimi predpisy.

7. Organizac¢ni fad neupravuje otazky, které jsou upraveny piimo pravnim predpisem,
zfizovaci listinou nebo jinym zdvaznym ptedpisem ziizovatele, odchylné od téchto
dokumenti.
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CAST II

RIZENI SKOLY

Cl. 3

Statutarni organ Skoly

1.
2.

Statutarnim organem Skoly je Feditel Skoly.

Reditel $koly jedna jménem $koly v rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy a ziizovaci
listinou.

Reditel skoly je odpovédny za ¢innost Skoly v rozsahu stanoveném pravnimi ptedpisy,
ziizovaci listinou a dal$imi zdvaznymi ptedpisy.

Skola nema funkci statutarniho zastupce Feditele Skoly.

Zadny z vedoucich zaméstnancti §koly neni z titulu své funkce opravnén automaticky
zastupovat feditele Skoly v plném rozsahu.

Tim neni dotfena pusobnost vedoucich zaméstnanct pfi fizeni sveéfenych organizacnich
usekll ani jejich opravnéni jednat v rozsahu vyplyvajicim z jejich pracovniho zafazeni,
tohoto organiza¢niho tadu, pracovniho tadu, vnitinich pfedpist Skoly nebo konkrétniho
poveéteni.

Cl 4

Zasady tizeni

1.
2.

5.

Skola je fizena feditelem $koly.

Reditel $koly stanovi organizaéni strukturu $koly, vymezuje paisobnost jednotlivych usekt
a urCuje vedouci zaméstnance.

Vedouci zaméstnanci fidi zaméstnance zafazené do jimi vedenych usekl a odpovidaji za
plnéni ukoll v rozsahu své piisobnosti.

Pti tizeni Skoly se uplatiuji zejména tyto zésady:
¢ jednoznacné vymezeni odpovédnosti,
e ucelna d¢lba prace,
e vzajemna informovanost,
e spoluprace jednotlivych usek,
e osobni odpoveédnost vedoucich zaméstnanct,
¢ hospodarnost a ucelnost,
e dodrzovani pravnich a vnitinich predpist.

Vedouci zaméstnanec nesmi pfenaSet svou odpovédnost na jiného zameéstnance bez
piislusného rozhodnuti nebo povéieni feditele skoly.



Organizacni 7ad - Stredni odbornd Skola a Stredni odborné uciliste, Hnévkovice 865

CL 5
Vedeni skoly

1. Do vedeni skoly nalezi:

o feditel skoly,

e zastupce feditele pro teoretické vyucovani,
e zastupce feditele pro odborny vycvik,

e vedouci vychovatel,

e vedouci technicko-ekonomického useku,

e vedouci skolni jidelny.

2. Vedouci zaméstnanci uvedeni v odst. 1 tvoii podle potfeby poradni a koordinacni tym
reditele skoly.

3. Porady vedeni svolava feditel $koly. V dob¢ jeho nepfitomnosti je svolava zaméstnanec
uréeny pisemnym povéetenim feditele, pokud bylo vydéno.

4. Vedouci zaméstnanci predkladaji fediteli Skoly navrhy, informace a podklady potiebné
k rozhodovani v oblasti své ptisobnosti.



Organizacni 7ad - Stredni odbornd Skola a Stredni odborné uciliste, Hnévkovice 865

CAST III

ORGANIZACNI CLENENI SKOLY
CL6

Organizacni useky

1. Skola se organiza¢né ¢leni na tyto useky:

a) usek teoretického vyucovani,
b) tsek odborného vycviku,

c) domov mladeze,

d) technicko-ekonomicky usek,
e) Skolni jidelnu.

2. Organizacni ¢lenéni Skoly je znazornéno v piiloze €. 1 tohoto organiza¢niho fadu.

3. Podrobné pracovni néplné jednotlivych zaméstnancii stanovi feditel Skoly v pracovnich
naplnich a dalSich vnitinich dokumentech.

Cl.7
Reditel $koly

Reditel Skoly:

e fidi ¢innost Skoly jako celku,

e odpovidé za odbornou a pedagogickou uroven skoly,

e odpovida za hospodareni Skoly,

e stanovuje organizacni strukturu Skoly,

e jmenuje a odvolava vedouci zaméstnance v rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy,
e stanovuje rozsah pravomoci a odpovédnosti vedoucich zaméstnanci,

e uklada vedoucim zaméstnanciim tkoly,

e kontroluje jejich plnéni,

e rozhoduje o zasadnich organizac¢nich, personalnich a ekonomickych otazkach,
e schvaluje vnitini predpisy Skoly,

e rozhoduje o zasadnich opattenich tykajicich se vzdélavani a provozu Skoly.

Reditel mlzZe Cast svych pravomoci delegovat na vedouci zaméstnance Skoly. Delegaci
pravomoci vSak neni dotcena jeho odpovédnost v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.

Cl. 8

Usek teoretického vyucovani

1. Usek teoretického vyudovani fidi zastupce Feditele pro teoretické vyucovani (2. stupeii
fizeni), ktery je pifimo podiizen fediteli. Tomuto zastupci je pfimo podiizen vedouci ucitel
(1. stuperi fizeni). Vedoucimu uciteli jsou v rozsahu stanoveném feditelem a organizacnim
fadem podfizeni ucitelé teoretického vyucovani.

-5-
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2. Zastupce reditele pro teoretické vyucovani zejména:

organizuje a koordinuje teoretické vyucovani,

podili se na tvorb¢ organizace skolniho roku,

koordinuje rozvrh hodin a suplovani,

tidi a kontroluje praci pedagogickych pracovnikli v rozsahu své plisobnosti,
provadi hospitacni a kontrolni ¢innost,

koordinuje praci tfidnich uciteld,

sleduje prub¢h a vysledky vzdélavani,

podili se na organizaci zkousek a dalSich forem ovérovani vysledkli vzdélavani,
zajistuje vedeni a kontrolu pedagogické dokumentace v rozsahu své ptisobnosti,
spolupracuje se zastupcem feditelky pro odborny vycvik,

spolupracuje s vychovnym poradcem, metodikem prevence a dal$imi pedagogickymi
pracovniky,

organizuje a koordinuje zavérecné a maturitni zkousky
plni dalsi ukoly ulozené feditelkou Skoly.

Zastupce feditele pro teoretické vyucovani odpovida fediteli Skoly za fadné plnéni ukold
svéfen¢ho useku.

3. Vedouci ucitel zejména:

koordinuje kazdodenni prace uciteld teoretick¢ho vyucovani
organizuje praci uciteld,

kontroluje plnéni ulozenych ukold,

kontroluje pedagogické dokumentace,

koordinuje béZné organizacni zmény,

predava pokyny zastupce feditele ucitelim,

predava informace z u€itelského sboru zastupci feditele,

podili se na feSeni pedagogickych problémi.

plni dal$i ukoly uloZené zastupcem feditele pro teoretické vyucovani.

Vedouci ucitel odpovida zastupci feditele pro teoretické vyucovani za fadné plnéni tkolt
svéteného useku.

CL9

Usek odborného vyeviku

1. Usek odborného vycviku #idi zastupce Feditele pro odborny vyevik (1. stupeii fizeni),
ktery je ptimo podfizen fediteli Skoly.

2. Zastupce reditele pro odborny vycvik zejména:

organizuje a koordinuje odborny vycvik,
fidi a kontroluje ¢innost pedagogickych pracovnikli odborného vycviku v rozsahu své
pusobnosti,

zajiStuje organizaci odborného vycviku na pracovistich Skoly a na smluvnich
pracovistich,
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koordinuje spolupraci se zaméstnavateli a dal§imi organizacemi,

podili se na organizaci produktivni prace zakd,

koordinuje organizaci praktickych zkousek a dalSich zkouSek v oblasti odborného
vycviku,

zajistuje podklady a dokumentaci souvisejici s odbornym vycvikem,

kontroluje dodrzovani zasad bezpecnosti a ochrany zdravi pti odborném vycviku,
podili se na organizaci odborné ptipravy zaki vcetné vyuky fizeni motorovych
vozidel,

spolupracuje se zastupcem feditele pro teoretické vyucovani,

plni dalsi tkoly ulozené feditelem skoly.

Zastupce teditele pro odb. vycvik odpovida fediteli skoly za fadné plnéni ukolt svéfeného
useku.

Cl. 10

Domov mladeze

1. Domov mladeze tidi vedouci vychovatel (1. stupen fizeni), ktery je piimo podfizen
rediteli skoly.

2. Vedouci vychovatel zejména:

organizuje vychovnou a ubytovaci ¢innost domova mladeze,
fidi praci vychovatelil a dalSich zaméstnanci zatazenych do domova mladeze,

odpovida za organizaci denniho rezimu,

koordinuje vychovnou ¢innost,

zajistuje dohled nad zéky ubytovanymi v domové mladeze,

vede a kontroluje ptislusSnou dokumentaci,

spolupracuje s tfidnimi uciteli a dalSimi pedagogickymi pracovniky,
zajiSt'uje soucinnost pii feSeni vychovnych a provoznich zalezitosti,
plni dalsi ukoly uloZené feditelem Skoly.

Vedouci vychovatel odpovida fediteli skoly za fadny provoz a ¢innost domova mladeze.

Cl. 11

Technicko-ekonomicky tisek

1. Technicko-ekonomicky tsek tidi vedouci technicko-ekonomického tuseku (1. stupen
fizeni), ktery je pfimo podfizen fediteli Skoly.

2. Vedouci technicko-ekonomického tiseku zejména:

koordinuje ekonomickou a provozni ¢innost Skoly v rozsahu své pisobnosti,
zajiStuje podklady pro rozpocet a hospodateni Skoly,

sleduje Cerpani rozpoctu,

zajistuje provozni a materialné-technické zabezpeceni Skoly,

koordinuje péc¢i o majetek Skoly,
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zajistuje podklady pro inventarizaci,

koordinuje praci provoznich zaméstnanci zatazenych do technicko-ekonomického
useku,

spolupracuje pii vefejnych zakazkach, nakupech a dalSich hospodatskych ¢innostech v
rozsahu svého povérent,

zajiStuje plnéni provoznich ukold,

plni dalsi tkoly ulozené feditelem skoly.

Vedouci technicko-ekonomického tseku odpovida fediteli Skoly za tadné plnéni ukold
svéfeného useku.

CL 12

Skolni 1idelna

1. Skolni jidelnu tidi vedouci §kolni jidelny (1. stupen Fizeni), ktery je piimo podiizen
rediteli skoly.

2. Vedouci Skolni jidelny zejména:

organizuje provoz $kolni jidelny,

fidi zaméstnance $kolni jidelny,

zajiSt'uje stravovani zakll a zaméstnancl v rozsahu ¢innosti Skoly,

odpovida za dodrzovani hygienickych, provoznich a bezpecnostnich pravidel,
zajiSt'uje objednavky a evidenci potravin v rozsahu své plisobnosti,
spolupracuje s technicko-ekonomickym usekem,

vede a kontroluje ptislusSnou dokumentaci,

plni dalsi ukoly uloZené feditelem skoly.

Vedouci $kolni jidelny odpovida fediteli Skoly za fadny provoz skolni jidelny.
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CAST IV

ZASTUPOVANI REDITELE SKOLY
Cl. 13

Zasady zastupovani

1. Skola nema trvale uréeného statutarniho zastupce feditele skoly.

2. Vedouci jednotlivych organizacnich useki tidi své useky v rozsahu svych pracovnich
povinnosti a pravomoci i v dob¢ neptitomnosti feditele skoly.

3. Rizenim svého organiza¢niho useku vSak vedouci zaméstnanec nepiebira automaticky
pusobnost feditele skoly v ostatnich oblastech.

4. Pravomoci, které pravni piedpis vyslovné svéiuje fediteli Skoly, zustavaji fediteli skoly,
pokud pravni pfedpis nestanovi jinak.

5. Pfi planované del§i nepfitomnosti mize feditel Skoly pisemnym povéfenim urcit
zamg&stnance, ktery bude po stanovenou dobu koordinovat bézny chod skoly v rozsahu
uvedeném v povéteni.

6. Povéfenim podle odst. 5 nevznikéd funkce statutdrniho zastupce a povéteny zameéstnanec
se nestava statutarnim orgdnem skoly.

Cl 14

Pisemné poveéreni k zastupovani

1. Pisemné poveteni k zastupovani feditele Skoly obsahuje zejména:

e oznaceni skoly,

e jméno a pracovni zafazeni povéfen¢ho zaméstnance,
e dobu platnosti povéieni,

e rozsah svéfenych tkold a opravnéni,

e pfipadnd omezeni,

e datum vydani a podpis feditele skoly.

2. Povéfeny zaméstnanec je opravnén zejména:

e koordinovat bézny provoz $koly v rozsahu povéteni,

e koordinovat ¢innost jednotlivych tsekd,

e zajiStovat operativni komunikaci,

e fesit béZné provozni situace,

e pfijimat nezbytna provozni opatfeni v mezich svéfeného opravnéni,
e informovat feditele Skoly o vyznamnych skutecnostech.

3. Povéteni samo o sob¢ nezaklada opravnéni:

e vykonavat plisobnost statutarniho organu,
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e rozhodovat ve vécech, které zakon vyhrazuje fediteli Skoly,

e (Cinit pravni jedndni nad rdmec vyslovné svéfeného opravnéni,

e uzavirat smlouvy nebo piijimat finan¢ni zdvazky mimo stanoveny rozsah opravnéni,

e meénit vnitini predpisy Skoly, pokud k tomu nebylo povéteni vyslovné udéleno a
pravni predpis to umoznuje.

4. V ptipadé dlouhodobé piekdzky ve vykonu cinnosti feditele Skoly se postupuje podle
pravnich ptedpist a rozhodnuti ztizovatele.

-10-
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CASTV

JEDNANI A PODEPISOVANI
Cl. 15

Jednani jménem Skoly

1. Za skolu jedna feditel Skoly v rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy a ziizovaci listinou.
2. Jiny zaméstnanec muze jednat za Skolu pouze:

e v rozsahu vyplyvajicim z jeho pracovniho zatazenti,
e v rozsahu bézném pro jeho pracovni ¢innost,

e na zéklad¢ vnitiniho pfedpisu,

e nebo na zaklad¢ konkrétniho pisemného povéteni.

3. Pfi pravnim jednani musi byt vzdy zfejmé, na zaklad¢ jakého opravnéni zaméstnanec
jedna.

Cl. 16

Podepisovani

1. Podepisovani dokumenti za Skolu se fidi pravnimi ptredpisy, zfizovaci listinou, timto
organiza¢nim fadem a podpisovym fadem skoly.

2. Zamgéstnanec podepisuje pouze dokumenty spadajici do jeho plisobnosti nebo dokumenty,
k jejichZ podpisu byl vyslovné povéten.

3. Pfi podepisovani za Skolu zaméstnanec uvede své jméno, piijmeni a pracovni zafazeni,
popiipad¢ zptisob zastoupeni, pokud to vyZaduje povaha pravniho jednani.

4. Povéteni k podpisu urcitého dokumentu neznamena automaticky povétfeni k rozhodovani
ve véci, ktera je pfedmétem dokumentu.

-11-
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CAST VI

ODPOVEDNOST A PRAVOMOCI

ClL 17
Reditel $koly

Reditel $koly zejména:

1. rozhoduje ve vécech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb v rozsahu
stanoveném pravnimi piedpisy;

stanovuje organizaci a podminky provozu $koly;
odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani a Skolskych sluzeb;
odpovida za soulad ¢innosti Skoly s pravnimi pfedpisy a vzdélavacimi programy;

fidi vedouci zaméstnance Skoly;

© o ~ w D

rozhoduje o zasadnich organizacnich, persondlnich, pedagogickych, ekonomickych a
provoznich otazkach;

~

stanovuje rozsah pravomoci vedoucich zaméstnanci;
8. vydava vnitini ptedpisy Skoly;
9. zajistuje podminky pro ¢innost pedagogické rady;

10. odpovida za hospodareni Skoly a nakladani s majetkem v rozsahu stanoveném pravnimi
ptedpisy a zfizovaci listinou;

11. plni dalsi tkoly stanovené pravnimi predpisy a zfizovatelem.

Cl. 18

Vedouci zaméstnanci

1. Vedouci zaméstnanci odpovidaji za fizeni svéfené¢ho organizacniho tseku.

2. Vedouci zaméstnanec zejména:
e organizuje praci zaméstnanci svého useku,
¢ uklada ukoly v rozsahu své fidici ptisobnosti,
e kontroluje plnéni tkold,
e odpovida za dodrzovani pravnich a vnitinich predpist,
e predava fediteli Skoly informace o zavaznych skutecnostech,
e navrhuje opatieni ke zlepSeni ¢innosti svého tseku,
e spolupracuje s ostatnimi vedoucimi zaméstnanci.

3. Vedouci zaméstnanec odpovida za svou ¢innost fediteli §koly.

-12-
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4. Vedouci zaméstnanec nepiebird rozhodovaci pravomoc feditele Skoly, pokud mu nebyla
vyslovné svétena a pravni piedpis takové svéfeni umoziuje.

13-
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Cl. 19

CAST VII

PEDAGOGICKA OBLAST

Pedagogicka rada

1. Pedagogicka rada je poradnim organem feditele skoly.

2. Pedagogickou radu tvoti pedagogicti pracovnici skoly

3. Pedagogicka rada projednava zejména zasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici
se vzdélavaci ¢innosti Skoly.

4. Organizaci jednani pedagogické rady stanovi feditel Skoly.

Cl. 20

Koordinace teoretického vyuc¢ovani a odborného vveviku

1. Usek teoretického vyucCovani a usek odborného vycviku spolupracuji pii organizaci
vzdélavani zaki.

2. Oba useky koordinuji zejména:

organizaci Skolniho roku,

rozvrh a organizaci teoretického vyucovani a odborného vycviku,
hodnoceni zakd,

zkousky,

odborné a pedagogické akce,

bezpecnost zak,

feSeni absence a vychovnych problémi,

predavani pedagogickych informaci.

3. Sporné nebo zasadni otazky fesi pfislusni vedouci zaméstnanci s feditelem Skoly.

-14-
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CAST VIII

PERSONALNI OBLAST

Cl. 21

Pracovni zafazeni a pracovni naplné

1. Pracovni zafazeni zaméstnanci vychdzi z pracovni smlouvy, pfislusnych pravnich
ptedpisii a organizacni struktury Skoly.

2. Kazdy zaméstnanec musi mit vymezenou pracovni naplin odpovidajici jeho pracovnimu
zafazeni.

3. Pracovni néplné vedoucich zaméstnancti musi byt v souladu s timto organiza¢nim fadem.

4. Zmény pracovnich naplni provadi feditel Skoly.

Cl. 22

Vedouci zaméstnanci a fizeni zamé&stnanct

1. Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni organizovat, fidit a kontrolovat praci zaméstnancti
jim podfizenych v rozsahu jejich pracovniho zafazeni.

2. Pti ukladani tkolt dbaji vedouci zaméstnanci na jejich jednoznacnost, piimétfenost a
soulad s pracovni naplni zaméstnance.

3. Persondlni opatfeni s dopadem na pracovni pomér zaméstnance provadi feditel Skoly v

souladu s pravnimi predpisy.
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CAST IX

BEZPECNOST, OCHRANA ZDRAVI A MAJETEK

Cl. 23

Bezpec€nost a ochrana zdravi

1. Za vytvafeni podminek pro bezpeCnost a ochranu zdravi pii praci a pii vzdélavani
odpovida teditel Skoly.

2. Vedouci zaméstnanci odpovidaji za dodrzovani bezpecnostnich pravidel ve svéfenych
usecich.

3. Kazdy zaméstnanec je povinen dodrzovat pravni piedpisy a vnitini piedpisy Skoly v
oblasti bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci, pozarni ochrany a bezpec€nosti zak.

4. Zvlastni pozornost se vénuje bezpecnosti pii odborném vycviku, odborné praxi,
vyucovani, praci s technickymi zatizenimi a na pracovistich mimo areal skoly.

Cl. 24

Péce o majetek

1. Za hospodarné nakladani s majetkem odpovidaji zaméstnanci v rozsahu svych pracovnich
povinnosti a svétené odpoveédnosti.

2. Vedouci zaméstnanci kontroluji stav majetku ve svéfenych tisecich.

3. Naklddani s majetkem Skoly se fidi pravnimi piedpisy, zfizovaci listinou, pravidly
ztizovatele a vnitinimi predpisy Skoly.

4. Pfi nakladani s majetkem je nutné respektovat zejména zasady hospodarnosti, ucelnosti,

efektivnosti a ochrany majetku.
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CAST X

EKONOMICKA OBLAST
Cl. 25

Hospodaieni $koly

1. Skola hospodati jako prispévkova organizace v souladu s pravnimi piredpisy, zfizovaci
listinou, rozpoctem a pravidly stanovenymi zfizovatelem.

2. Za celkové hospodareni Skoly odpovida feditel Skoly.

3. Vedouci technicko-ekonomického tuseku zajistuje ekonomické a provozni tkoly v
rozsahu své pracovni naplné a povéieni.

4. Jednotlivi vedouci zaméstnanci odpovidaji za hospodarné vyuzivani prostredkil ve svétené
oblasti.

5. Finan¢ni a majetkové pravomoci jednotlivych zaméstnanci mohou byt ddle upraveny
vnitinimi pfedpisy $koly a pisemnymi povétenimi.

6. Pfi hospodatfeni se postupuje rovnéz podle aktudlnich pravidel a pokynt zfizovatele.
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CAST XI

KOMUNIKACE A INFORMACNI SYSTEM
Cl. 26

Vnitini komunikace

1. Informace nezbytné pro Cinnost Skoly jsou pfedavany zaméstnanciim prostfednictvim
stanovenych komunikacénich cest.

2. Vedouci zaméstnanci zajist'uji piedavani informaci zaméstnanciim svého tseku.

3. Zamgstnanci jsou povinni pfedavat svym nadiizenym informace, které mohou mit vyznam
pro bezpecnost, provoz, vzdélavani, hospodateni nebo dobré jméno Skoly.

Cl. 27

Vnéisi komunikace

1. Oficidlni komunikaci Skoly s organy vefejné moci, zfizovatelem a dalSimi institucemi
zajistuje feditel Skoly nebo ji povéteny zaméstnanec.

2. Vedouci zaméstnanci komunikuji s externimi subjekty v rozsahu své pracovni pisobnosti
a povéfeni.

3. Vefejna vystoupeni a poskytovani oficialnich stanovisek jménem Skoly podléhaji souhlasu
teditele Skoly, pokud z povahy véci nebo pracovniho zatazeni nevyplyva jinak.
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CAST XII

KONTROLNI CINNOST
Cl. 28

Kontrola

1. Kontrolni ¢innost je soucasti fizeni Skoly.
2. Vedouci zaméstnanci provadéji kontrolu ¢innosti ve svéfeném tseku.
3. Kontrola se zaméfuje zejména na:

e plnéni pracovnich ukolt,

e dodrzovani pravnich a vnitinich piedpisa,
e bezpecnost prace a bezpecnost zaki,

e hospodarné vyuzivani prostiedk,

e ochranu majetku,

e spravnost a uplnost dokumentace.

4. O zavaznych zjiSténich jsou vedouci zaméstnanci povinni bez zbyte¢ného odkladu
informovat feditele Skoly.

5. Vysledky kontrol jsou podkladem pro pfijeti napravnych a preventivnich opatieni.
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CAST XIII

ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 29

Zaverecna ustanoveni

1.
2.

Tento organizacni fad je zdvazny pro vSechny zaméstnance skoly.

Vedouci zaméstnanci jsou povinni sezndmit zameéstnance svého tuseku s obsahem
organizacniho fadu v rozsahu potiebném pro vykon jejich prace.

Organizac¢ni fad mize byt ménén nebo doplnovan pouze pisemné.

Nedilnou soucasti organiza¢niho fadu je:

e Priloha ¢. 1 — Organizacni struktura Skoly,

e Priloha ¢. 2 — Zasady zastupovani Feditele Skoly.

Samostatnym vnitinim dokumentem je zejména Povéreni k zastupovani reditel Skoly v
dobé jeji nepFitomnosti, pokud je pro konkrétni obdobi vydéano.

Dnem nabyti u¢innosti tohoto organiza¢niho fadu se rusi predchozi organizacni fad skoly
ze dne 1.9.2024.

Tento organizaéni fad nabyva G¢innosti dnem 1.9.2026.

V Hnévkovicich dne 31. srpna 2026

Ing. Ivana Suhajkova, V.r.
feditelka Skoly
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PRILOHA C. 1

ORGANIZACNI STRUKTURA SKOLY

[ REDITEL SKOLY \_.ﬁ—]m,eta,iét

|
! ) | ‘ ! ! }

(& —@ )
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Poznamka:

Zadny z uvedenych vedoucich zaméstnancii neni statutarnim zastupcem feditelky $koly.
Jejich pravomoci vyplyvaji z pracovniho zarazeni, pracovnich naplni, tohoto organiza¢niho
fadu, dalSich vnitinich pfedpist a konkrétnich pisemnych povéteni.
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PRILOHA C. 2

ZASADY ZASTUPOVANI REDITELE SKOLY

1. Zéakladni princip
Reditel skoly je jedinym statutarnim organem Skoly. Skola nemd trvale ustanoveného
statutarniho zastupce.

2. Bézny provoz Skoly
V dobé¢ nepfitomnosti feditele skoly vedouci zaméstnanci nadale fidi své organizacni tiseky
v rozsahu svych pracovnich povinnosti.
Kazdy vedouci zaméstnanec odpovida za sviij usek a fesi bézné provozni zalezitosti, které
spadaji do jeho plisobnosti.

3. Koordinace Skoly
Pti plénované dels$i nepfitomnosti muze feditel Skoly pisemné povéfit konkrétniho
zaméstnance koordinaci bézného chodu skoly.
Rozsah tohoto opravnéni musi byt vzdy vymezen konkrétné.

4. Omezeni
Povétfeny zaméstnanec neni timto povéfenim statutdrnim orgdnem Skoly ani statutdrnim
zastupcem feditele.
Povéteni nepfenasi na zaméstnance pravomoci, které pravni piedpis vyhrazuje fediteli
Skoly, pokud pravni pfedpis nepfipousti jejich vykon jinou osobou.

5. Mimotadna situace
V ptipadé nahlé nepfitomnosti feditele zaméstnanci postupuji podle svych pracovnich
povinnosti a pfijimaji pouze takova opatieni, kterd jsou nezbytnd k zajiSténi bezpecnosti
osob, ochrany majetku a béZného provozu Skoly a kterd odpovidaji jejich pracovnimu
opravnéni.
Zéavazné skuteCnosti oznami bez zbyte¢ného odkladu fediteli skoly, pfipadné ztizovateli
nebo piisluSnému orgénu, pokud to vyzaduje pravni predpis.

6. Dlouhodoba piekazka ve vykonu ¢innosti feditele
V ptipadé dlouhodobé piekdzky ve vykonu cinnosti feditele Skoly se postupuje podle
piislusnych pravnich ptedpisii a rozhodnuti ztizovatele.
Tato ptiloha nezakladd Zadné opravnéni zaméstnance vykonavat funkci feditele skoly bez
pfislusného pravniho titulu.
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